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قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط

إن مدير المدرسة، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، وبناء على ما تقتضيه المصلحة العامة: 
يقرر تشكيل لجنة التحكم والضبط على النحو التالي: 
	م
	الاسم
	العمل
	المهمة
	التوقيع

	١
	 
	وكيل الشؤون المدرسية
	رئيساً
	

	٢
	
	معلم
	عضو
	

	٣
	
	
	عضو
	

	٤
	
	
	عضو
	

	٥
	
	
	عضو
	


مهام لجنة التحكم والضبط 
· تحديد عدد الطلاب في كل لجنة وتحديد عدد غرف اللجان.
· طباعة قوائم بأسماء الطلاب لكل لجنة ووفقًاً للبرنامج الحاسوبي المعتمد.
· تثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلاب بحسب نظام التسلسل المعمول به في المدرسة.
· التأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمية وكل ما يتعلق بمحتوى المواد الدراسية.
· تثبيت اللوحات الإرشادية للدلالة على مقار اللجان.
· تزويد كل لجنة بجداول الاختبارات و كشوف بأسماء الطلاب وأرقام جلوسهم.
· استلام أوراق الإجابة من الملاحظين على اللجان.
· وضع كشوف رصد الدرجات مع أوراق الإجابة في الظرف الخاص بالمادة.
· تسليم مظروف أوراق الإجابة لرئيس لجنة التصحيح والمراجعة.
· وضع صورة من أسئلة الاختبار وصورة من الإجابة النموذجية في ملف إدارة التعليم/ مكتب التعليم.
· استلام أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة.
· حفظ كشوف الرصد النهائية مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي والمراجع في الملفات الخاصة بذلك
· حفظ أوراق الإجابة في المكان المخصص لذلك.
· ما يسند لها من مهام أخرى في مجال تخصصها.
 								والله الموفق،
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